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ANEXO – 02 – CONTRATO – VERSIÓN GCO-GCI-F143-V11 

ANEXO 3 
MINUTA DEL CONTRATO1 

 
 
OBJETO CONTRACTUAL: «CONTRATAR LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD 
PRIVADA PARA LAS SEDES DEL FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA» 

 
CLÁUSULA 1 –  OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: En el desarrollo del objeto del contrato, EL 
CONTRATISTA se compromete ejecutar las siguientes obligaciones: 
 
A. GENERALES:  

 
1. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidación del contrato, conjuntamente con el/la supervisor/a del 

mismo, cuando corresponda 
2. Entregar al supervisor los documentos elaborados en cumplimiento de las obligaciones contractuales, así como los 

informes y archivos a su cargo, requeridos sobre las actividades realizadas durante la ejecución del mismo (Cuando 
aplique). 

3. Aplicar los lineamientos establecidos en el sistema de gestión institucional y en el Modelo Integrado de Planeación y 
Gestión – MIPG de la Secretaría Distrital de Gobierno. 

4. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o con ocasión del contrato, así 
como, respetar la titularidad de los derechos de autor, en relación con los documentos, obras, creaciones que se 
desarrollen en ejecución del contrato. 

5. Dar estricto cumplimiento al Ideario Ético del Distrito expedido por la Alcaldía Mayor de Bogotá D.C., así como a todas las 
normas que en materia de ética y valores expida la Secretaria Distrital de Gobierno en la ejecución del contrato. 

6. No instalar ni utilizar ningún software sin la autorización previa y escrita de la Dirección de Tecnologías e Información de 
la Secretaría, así mismo, responder y hacer buen uso de los bienes y recursos tecnológicos (hardware y software), hacer 
entrega de los mismos en el estado en que los recibió, salvo el deterioro normal, o daños ocasionados por el caso fortuito 
o fuerza mayor, (cuando aplique). 

7. Facilitar al supervisor todas las evidencias que soporten el cumplimiento normativo ambiental y la aplicación de criterios 
ambientales, según lo establecido en la guía verde de contratación de la entidad y la ficha ambiental del manual de 
compras públicas del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible. 

8. Cuando se trate de personas jurídicas. Entregar para cada pago, la certificación suscrita por el representante legal o 
revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, 
SENA y cajas de compensación familiar de los últimos seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 
2002 o aquella que lo modifique, adicione o complemente. 

9. No instalar ni utilizar ningún software sin la autorización previa y escrita de la Dirección de Planeación y Sistemas de 

 
1 El presente anexo es informativo y puede sufrir Modificaciones al momento de la suscripción. 
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Información de la Secretaría, así mismo, responder y hacer buen uso de los bienes y recursos tecnológicos (hardware y 
software), hacer entrega de los mismos en el estado en que los recibió, salvo el deterioro normal, o daños ocasionados 
por el caso fortuito o fuerza mayor, (cuando aplique 

10. Vincular o contratar para la ejecución del contrato personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinámica 
productiva de la ciudad, de acuerdo con lo expuesto en la Directiva 001 del 31 de enero de 2011 “democratización de las 
oportunidades económicas en el Distrito capital y promoción de estrategias para la participación real y efectiva de las 
personas naturales vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinámica productiva de la ciudad”. Cuando aplique. 

 
B. ESPECIFICAS:  
 
Las actividades específicas por desarrollar son las siguientes: 
 
1. El contratista se obliga para con El Fondo de Desarrollo Local de Suba, a dar cumplimiento a todos los 

requerimientos técnicos, administrativos y financieros, de calidad y de cumplimiento del objeto contractual, 
de acuerdo con lo señalado en las especificaciones contenidas en el anexo técnico 

2. Mantener vigente las licencias y permisos necesarios para la prestación del servicio objeto del contrato, 
durante todo el término de duración del mismo. 

3. Suministrar de manera permanente y exclusiva los elementos, armamento, medios de comunicación, 
equipos, materiales, recursos humano idóneo, competente y debidamente dotado, y todos los demás 
recursos necesarios para la total y correcta prestación de los servicios 

4. Garantizar que el servicio de vigilancia y seguridad integral ofrecida sea prestado de manera exclusiva, 
permanente y sin interrupciones por el personal, conforme a lo requerido por el Fondo de Desarrollo Local. 

5. Suministrar sin costo adicional para El Fondo de Desarrollo Local de Suba, el personal emergente necesario 
para reemplazar inmediatamente al (los) vigilante (s) que falten a su turno. 

6. Reemplazar y relevar el personal cuando el Supervisor lo solicite por faltas o fallas en el servicio atribuibles 
al personal, cumpliendo con las especificaciones y requisitos para el personal contratado y estipulados en 
el presente documento. 

7. Reportar todo cambio de personal que se efectúe durante el contrato, en las condiciones señaladas en el 
estudio previo y/o anexo técnico y/o Pliego de condiciones. 

8. Atender de manera inmediata los reclamos y las sugerencias que le haga el Supervisor del contrato, sobre 
la idónea ejecución del contrato. 

9. Realizar la instalación de los medios tecnológicos, conforme a las especificaciones técnicas requeridas para 
cada una de las Sedes, durante la ejecución del contrato, para lo cual, deberá garantizar el mantenimiento 
correctivo y preventivo de los equipos con los que se prestará el servicio; así como realizar el cambio de los 
medios tecnológicos que sean rechazados por el supervisor del contrato debido al no cumplimiento de las 
especificaciones técnicas. 
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10. Garantizar que el supervisor del contrato y el apoyo a la supervisión cuenten en sus equipos celulares y/o 
equipos de cómputo con claves del (DVR), para el acceso remoto de cada una de las sedes, con el fin de 
poder validar en el momento deseado cualquiera de las cámaras instaladas en los diferentes puntos. 

11. Garantizar la permanencia y exclusividad del radio de comunicaciones o del medio de comunicaciones 
solicitado y descrito en el presente documento. 

12. Establecer controles para llevar un registro de ingreso y salida de usuarios, funcionarios y personas en 
general en cada una de las Sedes, con el fin de garantizar la seguridad del público en general. 

13. Reportar oportunamente a la entidad los hechos y circunstancias que llegaren a ocurrir durante la prestación 
del servicio y que pongan en riesgo la seguridad, anotando los mismos diariamente en el libro de minuta de 
cada puesto. 

14. Verificar que los elementos de propiedad de la Entidad y de las diferentes Sedes a su cargo, que vayan a 
ser retirados de sus instalaciones, cuenten con la respectiva autorización de salida, de acuerdo con los 
procedimientos establecidos por la misma y registrar en detalle en la minuta el equipo o bien que sale, 
anotando el nombre del funcionario o contratista que le da salida. 

15. Recibir todos los bienes objeto de vigilancia debidamente inventariados, los cuales deben coincidir 
plenamente con el listado de bienes suministrado por EL FONDO en cada una de sus Sedes. Este inventario 
hará parte del contrato y así mismo, deberá entregar los bienes al Fondo de Desarrollo Local de Suba, 
debidamente inventariados, el cual debe igualmente, coincidir con el listado de bienes suministrado por la 
entidad a través del área de inventarios, al momento de terminar el contrato 

16. Entregar durante la ejecución del contrato, un estudio y protocolo de seguridad de cada una de las sedes 
donde se presta el servicio de vigilancia en la entidad, el cual debe ser avalado por la supervisión del 
contrato. 

17. Informar a la Entidad en el caso de que se inicie proceso de cancelación o suspensión de la licencia de 
funcionamiento por parte de la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, durante la ejecución del 
contrato. 

18. Mantener vigente las licencias, salvoconductos y autorizaciones respectivas del armamento asignado para 
la prestación del servicio. Se entiende que deberá adoptar las medidas de seguridad adecuadas para el 
correcto manejo, guarda y uso de las mismas por el personal. 

19. El supervisor del contrato podrá en cualquier momento requerir del contratista información referente a los 
sueldos, primas, horas extras y demás aspectos salariales, que por Ley tenga derecho el personal de 
vigilantes. Avisar con anticipación y oportunidad los hechos y factores que puedan afectar el cumplimiento 
de los términos del presente contrato. 

20. Cumplir con las guías verdes de contratación estipuladas por la Entidad y que hacen parte integral de las 
características técnicas del estudio previo. 

21. Reponer por todos los elementos que se encuentren dentro de las instalaciones del Fondo de Desarrollo 
Local de Suba y que sean objeto de sustracción o daño, en caso de sustracción, deberán ser sustituidos, 
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salvo fuerza mayor o caso fortuito, en un término de quince (15) días hábiles, contados a partir de la fecha 
de comunicación que en tal sentido le haga la entidad 

22. Emplear personal de vigilantes con título bachiller, debidamente carnetizados por la Superintendencia de 
Vigilancia y Seguridad Privada, entrenados y capacitados, con aptitud psicológica, mental y condiciones 
físicas para el ejercicio de la función, uniformados de acuerdo con las normas legales y las reglamentarias 
vigentes, registro de consulta en línea de los antecedentes judiciales y disciplinarios, certificado de 
capacitación en nivel básico de vigilancia expedido por una academia debidamente aprobada por la 
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada. 

23. Allegar previo inicio de la ejecución del contrato el certificado de aptitud psicofísica vigente de los vigilantes 
que manipulen armas de fuego, conforme a lo previsto en la ley 1539 de 2012. 

24. Prestar y garantizar el servicio de reacción inmediata las veinticuatro (24) horas al día todo el mes, en los 
casos de emergencia y eventualidades que perturben la tranquilidad y seguridad así como los medios 
técnicos que permitan la prevención de los mismos, con personal y parque automotor de patrullaje 
suficientes y disponibles, dotados con equipos de frecuencia propia y disponibles en perímetro urbano de 
Bogotá DC, interconectados con las autoridades respectivas a través de la Red de Apoyo de la Policía 
Nacional de conformidad con lo establecido en el decreto 3222 de 2002 

25. Dar estricto cumplimiento al Decreto 380 de 2015 “democratización de las oportunidades económicas en el 
Distrito Capital y promoción de estrategias para la participación real y efectiva de las personas naturales 
vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinámica productiva de la ciudad” 

26. Las demás obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato y que den cumplimiento a este. 
27. El contratista debe dar cumplimiento a la cuenta de cobro los 5 primeros días de cada mes, dando 

cumplimiento a la programación del PAC. 
28. El contratista deberá pasar la factura especificando el cobro de los servicios en cada rubro establecido para 

el presupuesto del presente contrato. 
29. El contratista deberá pasar la cuenta de cobro con cada informe solicitado por el apoyo a la supervisión, en 

los formatos establecidos por el FDLS, los cuales serán entregados y aclarados por los apoyos a la 
supervisión. 

30. El contratista deberá aportar certificación donde se obligue con la Entidad a efectuar la reposición de los 
bienes, equipos y demás elementos dañados o extraviados de las instalaciones objeto de la prestación del 
servicio en un cien por ciento (100%) de su valor comercial y dentro de los treinta (30) días calendario 
siguientes contados a partir de la reclamación por parte de la Entidad cuando se compruebe que dicha daño 
o sustracción sea por causas u omisiones imputables al contratista. 

31. El contratista deberá atender las solicitudes realizadas por los apoyos a la supervisión en caso de ser 
requerido un informe adicional o información financiera que competa al presente contrato. 

32. De acuerdo con la Ley 2119 de 2021 “Inserción laboral de jóvenes”, se establece un porcentaje del nueve 
punto cuatro por ciento (9,4%) de vinculación de jóvenes entre 18 y 28 años, calculado sobre el total del 
personal requerido para la ejecución del contrato. 
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33. Dar cumplimiento a lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.16 del decreto 1082 de 2015 “Fomento a la 
ejecución de contratos estatales por parte de población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, 
personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección constitucional.” 

34. Se establece que el siete punto uno por ciento (7.1%) deberán ser provistos por parte de población 
desplazada por la violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación o sujetos de especial 
protección constitucional - Víctimas del conflicto armado, las mujeres cabeza de familia, los adultos mayores, 
las personas en condiciones de discapacidad, así como la población de las comunidades indígenas, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas, garantizando tanto el cumplimiento de las condiciones 
de calidad como de las especificaciones técnicas que contiene el pliego de condiciones. 

35. En cumplimiento de la Resolución 0312 de 2019, que establece los estándares Mínimos para el Sistema de 
Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo, la Secretaría Distrital de Gobierno emitió el Memorando 
Radicado No. 20224100201773 fecha 24 junio 2022, con el fin que desde sus áreas se incluyan en los 
procesos contractuales, los requisitos que deben cumplir en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo, 
para todos los contratistas Naturales o Jurídicos que tengan relación con la secretaria Distrital de Gobierno 
“SDG”: 

36. Por lo anterior, el contratista deberá aportar: 
37. Licencia de funcionamiento de la empresa expedida por la superintendencia de vigilancia y seguridad 

privada. 
38. Certificado del Curso de Vigilancia y Seguridad Privada y de operador de medio tecnológico en vigilancia y 

seguridad privada cuando el alcance del contrato lo aplique. 
39. Copia de los resultados de las pruebas de polígrafo del personal asignado al contrato, estas no deben tener 

una vigencia superior a un mes del inicio del contrato. (independiente de que el personal asignado lleve más 
tiempo en la compañía contratista). 

40. Plan de capacitación de seguridad privada y sistema de seguridad y salud en el trabajo del personal asignado 
al contrato. 

 
 
CLÁUSULA 2 –  OBLIGACIONES DE LA SECRETARÍA/FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA: 

  
1. Verificar a través del supervisor la correcta ejecución del objeto contratado. 
2. Suministrar oportunamente la información, herramientas y apoyo logístico que se requiera para el 

cumplimiento de las obligaciones contractuales. 
3. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.  
4. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, 

parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación familiar (cuando a ello haya lugar), en las 
condiciones establecidas por la normatividad vigente.  

5. Verificar a través del supervisor del contrato, que el contratista de cumplimiento a las condiciones 
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establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada con la inclusión económica de las personas 
vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinámica productiva de la ciudad (cuando haya lugar).  

6. Las demás establecidas en la normatividad vigente. 
 
CLÁUSULA 3 –  PLAZO: El plazo de ejecución del presente contrato será por Diez (10) meses contados a partir 
de la suscripción del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, ejecución y 
legalización. En todo caso el plazo de ejecución del contrato no podrá exceder el 31 de diciembre de 2024. 
 
CLÁUSULA 4 –  SUSPENSIÓN DEL CONTRATO: El plazo de ejecución del contrato podrá suspenderse en los 
siguientes eventos: a) Por circunstancias de fuerza mayor, caso fortuito o de interés público que impidan su 
ejecución, cuya existencia corresponde calificar a la Secretaría. La parte contratante que resulte afectada por 
tales hechos y que no pueda por ello cumplir con las obligaciones contractuales, deberá notificar por escrito a la 
otra parte, inmediatamente al surgimiento y a la terminación de dichas condiciones. b) Por mutuo acuerdo, 
siempre que con ello no se causen perjuicios a la Entidad, ni deriven mayores costos para ésta. Como 
consecuencia de la suspensión el contratista se obliga a prorrogar la vigencia de los amparos de la garantía única 
en proporción al término de la suspensión. El término de suspensión no se computará para efectos de los plazos 
del contrato.  
 
CLÁUSULA 5 –  VALOR Y FORMA DE PAGO: El valor de este contrato es el que se encuentra establecido en 
la plataforma del SECOP II, el cual incluye todos los impuestos, tasas, contribuciones y gravámenes a los que 
haya lugar. Para todos los efectos legales y fiscales el valor total del contrato será la suma de [VALOR OFERTA 
GANADORA] el cual incluye todos los impuestos, tasas, contribuciones y gravámenes a los que haya lugar.  
 
FORMA DE PAGO: Se realizarán pagos mensuales contra los servicios prestados y facturados del Fondo de 
Desarrollo Local de Suba, previa presentación de los siguientes documentos: 
 
PARÁGRAFO PRIMERO: El(los) pago(s) que se obliga a efectuar el FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE 
SUBA, se hará(n) con cargo al presupuesto de 2026, según la Disponibilidad Presupuestal que se relaciona a 
continuación, expedida por el responsable del presupuesto: 
¡Error! Nombre de archivo no válido. 
Del código presupuestal con cargo al proyecto [Número Proyecto CDP], afectando el valor [VALOR OFERTA 
GANADORA] 
 
CLÁUSULA 6 –  GARANTÍAS: 
 
 En virtud de la Ley 1150 de 2007 (artículo 7), en concordancia con el Decreto Reglamentario Único 1082 de 
2015, la naturaleza del objeto y cuantía se considera necesaria la exigencia de garantías dentro del presente 
contrato. Estas tendrán las siguientes características 
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6. 1.  GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO  
 
Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista deberá presentar la garantía de 
cumplimiento en original a la entidad dentro de los tres (3) días hábiles siguientes contados a partir de la firma 
del contrato y requerirá la aprobación de la entidad. Esta garantía tendrá las siguientes características: 
 

Característica Condición 

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a 
saber: (i) contrato de seguro contenido en una póliza para entidades estatales, (ii) patrimonio 
autónomo, (iii) garantía bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

Alcaldía Local de Suba identificado con NIT. 899.999.061-9 

Amparos, vigencia 
y valores 
asegurados 

 

No. Amparo Vigencia Valor Asegurado 

1 
Cumplimiento general del contrato y el pago 
de las multas y la cláusula penal pecuniaria 

que se le impongan. 

Por la vigencia 
del contrato y 
seis (6) meses 

más. 

Veinte Porciento 
(20%) del valor 

total del contrato 

2 
Calidad del Servicio por los perjuicios 
derivados de la deficiente calidad del 

servicio prestado. 

Por la vigencia 
del contrato y 
seis (6) meses 

más. 

Veinte Porciento 
(20%) del valor 

total del contrato 

3 

Pago de salarios, prestaciones sociales 
legales e indemnizaciones laborales del 

personal que el contratista haya de utilizar 
en el territorio nacional para la ejecución del 

contrato. 

Por la vigencia 
del contrato y 
tres (3) años 

más. 

Diez Porciento 
(10%) del valor 

total del contrato 

 
 

Tomador  

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social y tipo 
societario que figura en el certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento 
se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del 
consorcio. Cuando el contratista sea una unión temporal o consorcio, se debe incluir la razón 
social, NIT y porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 

Para el contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, consorcio): la garantía 
deberá ser otorgada por todos los integrantes del contratista, para lo cual se deberá relacionar 



 

CONDICIONES GENERALES 

 Página 8 de 14 
 

CLAUSULADO COMPLEMENTARIO CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
N° [Pendiente] SUSCRITO ENTRE EL FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA NIT N° 899.999.061-9 Y  

[RAZÓN SOCIAL OFERENTE GANADOR] – SECOP II 
FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA 

 

 
 
 

 

 
 
 

Edificio Liévano 
Calle 11 No. 8 -17 
Código Postal: 111711  
Tel. 3387000 - 3820660 
Información Línea 195 
www.gobiernobogota.gov.co 

 

 

Código: GCO-GCI-F143 

Versión: 11 

Vigencia: 26 de julio de 2024 

Caso HOLA: 64148 

Característica Condición 

claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de participación, quienes para todos los 
efectos serán los otorgantes de la misma.  

Información 
necesaria dentro 
de la póliza 

• Número y año del contrato  

• Objeto del contrato 

• Firma del representante legal del contratista 

• En caso de usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor. Ej. Cumplimiento, si el 
valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 

 
PARÁGRAFO 1. RESTABLECIMIENTO DE LAS GARANTÍAS. El contratista está obligado a restablecer el 
valor de la garantía cuando esta se vea reducida por razón de las reclamaciones que efectúe la entidad, así 
como a ampliar las garantías en los eventos de adición y/o prórroga del contrato. El no restablecimiento de la 
garantía por parte del contratista o su no adición o prórroga, según el caso, constituye causal de incumplimiento 
del contrato y se iniciarán los procesos sancionatorios a que haya lugar. 
 
6. 3.  GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL 
 
El Contratista deberá contratar un seguro que ampare la Responsabilidad Civil Extracontractual de la Entidad 
con las siguientes características:  
 
 

Característica Condición 

Clase Contrato de seguro contenido en una póliza  

Asegurados 
• Alcaldía Local de Suba identificado con NIT. 899.999.061-9 
• Bogotá D.C – Fondo De Desarrollo Local De Suba 

•  

Tomador 

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón 
social y tipo societario que figura en el certificado de existencia y representación 
legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a 
no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podrá 
denominarse de esa manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de los 
integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una unión temporal o 
consorcio, se debe incluir razón social, NIT y porcentaje de participación de cada 
uno de los integrantes. 

• Para el contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, consorcio): la 
garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes de la estructura plural, para lo cual 
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Característica Condición 
se deberá relacionar claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de 
participación, quienes para todos los efectos serán los otorgantes de la misma.  

Valor 200,00 SMMLV 

Vigencia Igual al período de ejecución del contrato. 

Beneficiarios 

• Terceros afectados 

• Alcaldía Local de Suba identificado con NIT. 899.999.061-9 
• Bogotá D.C – Fondo De Desarrollo Local De Suba 
•  

Amparos 

Responsabilidad civil extracontractual de la entidad, derivada de las actuaciones, 
hechos u omisiones del contratista o subcontratistas autorizados. El seguro de 
responsabilidad civil extracontractual debe contener como mínimo los amparos 
descritos en el numeral 3º del artículo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015. 

Información 
necesaria dentro de 

la póliza 

• Número y año del contrato  

• Objeto del contrato 

• Firma del representante legal del contratista 

• En caso de usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej. 
Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 

 
 
PARÁGRAFO 1. MODIFICACIONES. En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender la 
ejecución del presente contrato, o en cualquier otro evento, el contratista se obliga a modificar la garantía única 
de acuerdo con las normas legales vigentes. De igual forma, la oficina de contratación informará por medio de 
correo electrónico a la aseguradora que emitió la póliza inicial, la modificación efectuada para los fines 
pertinentes.  
 
PARÁGRAFO 2. CARGUE. El mecanismo de cobertura elegido por EL CONTRATISTA y que refiere esta 
cláusula, deberá cargarse en el micrositio del contrato a través de la página 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii 
 
PARÁGRAFO 3. DEDUCIBLES MÁXIMOS. En esta póliza solamente se podrán pactar deducibles con un tope 
máximo del diez por ciento (10%) del valor de cada pérdida sin que en ningún caso puedan ser superiores a dos 
mil (2.000) salarios mínimos mensuales legales vigentes. 
 
PARÁGRAFO 4. PRESENTACIÓN ANTE ENTIDAD. Este seguro deberá constituirse y presentarse para 
aprobación de la Entidad, dentro del mismo término establecido para la garantía única de cumplimiento. 
 



 

CONDICIONES GENERALES 

 Página 10 de 14 
 

CLAUSULADO COMPLEMENTARIO CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
N° [Pendiente] SUSCRITO ENTRE EL FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA NIT N° 899.999.061-9 Y  

[RAZÓN SOCIAL OFERENTE GANADOR] – SECOP II 
FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA 

 

 
 
 

 

 
 
 

Edificio Liévano 
Calle 11 No. 8 -17 
Código Postal: 111711  
Tel. 3387000 - 3820660 
Información Línea 195 
www.gobiernobogota.gov.co 

 

 

Código: GCO-GCI-F143 

Versión: 11 

Vigencia: 26 de julio de 2024 

Caso HOLA: 64148 

PARÁGRAFO 5. NO ADMISIBILIDAD DE GARANTÍA. Las franquicias, coaseguros obligatorios y demás 
formas de estipulación que conlleven asunción de parte de la pérdida por la Entidad asegurada no serán 
admisibles. 
 
PARÁGRAFO 6. COMPROBANTE DE PAGO DE LA PRIMA DEL SEGURO. El Contratista deberá anexar el 
comprobante de pago de la prima del seguro de responsabilidad civil extracontractual. 
 
CLÁUSULA 7 –  SUPERVISIÓN: La supervisión del contrato será ejercida por el ALCALDE DEL FONDO DE 
DESARROLLO LOCAL DE SUBA. El supervisor ejercerá sus obligaciones conforme a lo establecido en el 
Manual de Supervisión de la SECRETARÍA, y está obligado a vigilar permanentemente la correcta ejecución del 
objeto contratado. El supervisor deberá realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y 
jurídico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el artículo 83 de la Ley 1474 de 2011. 
Para tal fin deberá cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demás normas 
concordantes vigentes. 
 
En todo caso el/la supervisor/a podrá designar mediante comunicación escrita a otro servidor Público y/o 
contratista que se denominará «apoyo a la supervisión» y que tendrá como función apoyar al/la supervisor/a en 
la vigilancia de la correcta ejecución de las obligaciones contractuales que se deriven del mismo. En ningún caso 
el/la supervisora del contrato podrá delegar la supervisión de contrato en un tercero. 
 
La dependencia solicitante o el Gerente del Proyecto de Inversión podrá solicitar la modificación del/la 
supervisor/a, previa solicitud al/la Director/a de Contratación, lo cual se formalizará mediante memorando y se 
comunicará por el Supervisor designado directamente al contratista. 
 
 
CLÁUSULA 8 –  SANCIÓN PENAL PECUNIARIA: De conformidad con la Ley 1150 de 2007, EL (LA) 
CONTRATISTA se obliga a pagar a LA SECRETARÍA/FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA una suma 
equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, a título de tasación anticipada de perjuicios que 
ocasione en caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de sus obligaciones 
contractuales. 
PARÁGRAFO: El valor de la cláusula penal pecuniaria ingresará a la Tesorería Distrital. EL (LA) CONTRATISTA 
autoriza con la firma del presente contrato a LA SECRETARÍA/FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA 
para que dicho valor sea descontado directamente del saldo a su favor. De no existir saldo a favor de EL (LA) 
CONTRATISTA, se hará efectiva la garantía única constituida y si esto no fuere posible, se cobrará por la 
jurisdicción competente. 
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CLÁUSULA 9 –  MULTAS: De conformidad con lo dispuesto en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, en caso 
de mora y/o incumplimiento total o parcial de alguna(s) de las obligaciones derivadas del objeto del presente 
contrato, EL (LA) CONTRATISTA pagará a la SECRETARÍA/FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA 
multas diarias y sucesivas del uno por ciento (1%) del valor total del contrato, sin que la sumatoria de las multas 
supere el diez por ciento (10%) de dicho valor, so pena de la aplicación de la cláusula penal. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO: El valor de las multas ingresará a la Tesorería Distrital. EL (LA) CONTRATISTA 
autoriza con la firma del presente contrato a la SECRETARÍA/FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA para 
que dicho valor sea descontado directamente del saldo a su favor. De no existir saldo a favor de EL (LA) 
CONTRATISTA, se hará efectiva la garantía constituida y si esto no fuere posible, se cobrará por la jurisdicción 
competente.  
 
CLÁUSULA 10 –  CAUSALES DE TERMINACIÓN: Este contrato se dará por terminado en cualquiera de los 
siguientes eventos: a) Por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con ello no se causen perjuicios a la Entidad. 
b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo sin que se haya suscrito una prórroga. c) Por fuerza mayor 
o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecución.  
 
CLÁUSULA 11 –  LIQUIDACIÓN:  
 
El contrato será objeto de liquidación de acuerdo con lo establecido en las normas que regulan la materia. El 
término para la liquidación del contrato será el siguiente: 
 

Tipo de Liquidación Plazo para Liquidar 

Bilateral o de común 
acuerdo 

Hasta Cuatro (4) meses contado a partir de la expiración del término previsto 
para la ejecución del contrato o a la expedición del acto administrativo que 
ordene la terminación, o a la fecha del acuerdo que la disponga. 

Unilateral 
Dentro de los Dos (2) Meses Siguientes al vencimiento del plazo previsto para 
la liquidación bilateral o de común acuerdo, o una vez fracasada esta. 

 
PARÁGRAFO 2. AMPLIACIÓN DE LAS GARANTÍAS. Para la liquidación se exigirá al Contratista la ampliación 
de la garantía, si es del caso, a fin de avalar las obligaciones que éste deba cumplir con posterioridad a la 
extinción del presente contrato. 
 
PARÁGRAFO 3. LIQUIDACIÓN UNILATERAL. Si el Contratista no se presenta para efectos de la liquidación 
del contrato o las partes no llegan a ningún acuerdo, la Entidad procederá a su liquidación, por medio de 
resolución motivada susceptible del recurso de reposición. Así mismo, y de conformidad con lo previsto por el 
artículo 11 de la Ley 1150 de 2007, si el Contratista deja salvedades en la liquidación bilateral, la Entidad podrá 
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liquidar unilateralmente, caso en el cual, esta solo procederá en relación con los aspectos que no hayan sido 
objeto de acuerdo, siempre que la liquidación unilateral pueda contener decisiones nuevas frente a la liquidación 
acordada o que no hayan sido respondidas por la Entidad con anterioridad a la liquidación. 
 
CLÁUSULA 12 –  RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA, será responsable ante las 
autoridades de los actos u omisiones en ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del presente contrato, 
cuando con ellos se cause perjuicios a LA SECRETARÍA/FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA o a 
terceros, en los términos del artículo 52 de la Ley 80 de 1993.  
 
CLÁUSULA 13 –  CESIÓN Y SUBCONTRATACIÓN: El CONTRATISTA no podrá ceder el presente contrato, 
ni los derechos u obligaciones derivados de él, ni subcontratar total o parcialmente sin la autorización previa, 
expresa y escrita de LA SECRETARÍA/FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA, sin perjuicio de lo 
establecido en el artículo 9o. de la Ley 80 de 1993.  
 
CLÁUSULA 14 –  RÉGIMEN LEGAL APLICABLE Y JURISDICCIÓN: Este contrato se rige por la Ley 80 de 
1993, Ley 1150 de 2007, los decretos reglamentarios y a falta de regulación expresa por las normas de los 
Códigos de Comercio y Civil Colombiano. Las eventuales controversias que surjan de la celebración, ejecución, 
terminación o liquidación del contrato serán competencia de la Jurisdicción Contencioso Administrativa.  
 
CLÁUSULA 15 –  SOLUCIÓN DE CONFLICTOS: Las partes acuerdan que para la solución de las diferencias 
y discrepancias que surjan de la celebración, ejecución, terminación o liquidación de este contrato, acudirán a 
los Mecanismos Alternativos de Solución de Conflictos previstos en la ley, tales como el arreglo directo, la 
conciliación, amigable composición y transacción. 
 
CLÁUSULA 16 –  VEEDURÍA: Este contrato está sujeto a la vigilancia y control ciudadano, en los términos que 
señala el artículo 66 de la Ley 80 de 1993.  
 
CLÁUSULA 17 –  EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL: Teniendo en cuenta que el contratista actúa con 
plena autonomía técnica y administrativa, y sin subordinación frente a LA SECRETARÍA/FONDO DE 
DESARROLLO LOCAL DE SUBA, se excluye cualquier vínculo de tipo laboral entre LA SECRETARÍA/FONDO 
DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA y EL CONTRATISTA, o el personal utilizado por este para el desarrollo del 
objeto del contrato. En consecuencia, será de exclusiva responsabilidad del contratista el pago de salarios y 
prestaciones sociales a que hubiera lugar respecto del personal mencionado. 
 
CLÁUSULA 18 –  CONFIDENCIALIDAD: En caso de que exista información sujeta a reserva legal, las partes 
deben mantener la confidencialidad de esta información. Para ello, la parte interesada debe comunicar a la otra 
parte que la información suministrada tiene el carácter de confidencial. 
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CLÁUSULA 19 –  AFILIACIÓN A RIESGOS LABORALES: El contratista deberá estar afiliado a riesgos 
laborales, según el nivel de riesgo identificado en los Estudios Previos el cual deberá estar acorde con los Centros 
de Trabajo definidos por la Entidad. En tal sentido, el pago de los riesgos 1, 2 y 3 los asumirá el contratista y el 
pago de los riesgos 4 y 5 serán asumidos por la Secretaría Distrital de Gobierno / Fondo de Desarrollo Local de 
Suba. 
 
CLÁUSULA 20 –  PREVENCIÓN Y DENUNCIA DE LA VIOLENCIA BASADA EN GÉNERO EN LA 
CONTRATACIÓN: El contratista se obliga con la suscripción del presente contrato, a prevenir el abuso y el acoso 
sexual y demás violencias basadas en el género, a promover su denuncia y hacer un uso no sexista del lenguaje 
escrito, visual o audiovisual, conforme a lo dispuesto en el Acuerdo Distrital 381 de 2009.  
 
CLÁUSULA 21 –  REPRESENTACIÓN: El Contratista es un ente independiente de la SECRETARÍA/FONDO 
DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA, y en consecuencia, el Contratista NO es su representante, agente o 
mandatario (Salvo poder otorgado por la Entidad). El Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, 
representaciones o compromisos en nombre de la SECRETARÍA/FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA, 
ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo. 
 
CLÁUSULA 22 –  INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA mantendrá indemne a la SECRETARÍA/FONDO DE 
DESARROLLO LOCAL DE SUBA contra todo reclamo, demanda, acción legal y costo que pueda causarse o 
surgir por daños o lesiones a personas o propiedades de terceros, ocasionados por el CONTRATISTA en la 
ejecución del objeto y las obligaciones contractuales. 
 
CLÁUSULA 23 –  INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTOS DE INTERESES: El Contratista 
declara bajo la gravedad del juramento no hallarse incurso en ninguna inhabilidad o incompatibilidad legal para 
contratar con la Entidad y en particular en las establecidas en el artículo 8° de la Ley 80 de 1993, ni en las del 
artículo 5º de la Ley 828 de 2003, artículo 2º de la Ley 901 de 2004 y, en el artículo 43 de la Ley 1955 de 2019 y 
demás normas sobre la materia. PARÁGRAFO PRIMERO: En caso de sobrevenir alguna inhabilidad e 
incompatibilidad con posterioridad a la firma del presente contrato, se procederá en la forma establecida en el 
artículo 9o. de la Ley 80 de 1993. PARÁGRAFO SEGUNDO: El contratista deberá declararse impedido para 
actuar en un asunto cuando tenga interés particular y directo en su regulación, gestión, control o decisión, o lo 
tuviere su cónyuge, compañero o compañera permanente, o algunos de sus parientes dentro del cuarto grado 
de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, o su socio o socios de hecho o de derecho. En este 
evento deberá seguirse el procedimiento interno establecido por la Entidad.  
 
CLÁUSULA 24 –  DOMICILIO: Para todos los efectos legales se fija como domicilio contractual la ciudad de 
Bogotá Distrito Capital.  
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CLÁUSULA 25 –  DOCUMENTOS: Hacen parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: a) 
Los estudios y/o documentos previos. b) Los certificados de disponibilidad y registro presupuestales. c) Los 
documentos, actas, acuerdos, comunicaciones y demás actos que se produzcan en desarrollo del objeto del 
contrato.  
 
CLÁUSULA 26 –  INCLUSIÓN DE CLÁUSULAS EXCEPCIONALES: En los términos del numeral 2º del artículo 
14 de la Ley 80 de 1.993, se pactan expresamente las cláusulas excepcionales al derecho común.  
 
CLÁUSULA 27 –  ESTAMPILLA DE PROCULTURA DE BOGOTÁ. De conformidad con lo dispuesto en el 
Acuerdo 187 del 20 de diciembre de 2005, corresponde al contratista el pago del 0.5% por concepto de la 
estampilla, originado en el contrato, y sus adiciones, si las hubiere.  
 
CLÁUSULA 28 –  ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR. De conformidad con lo 
dispuesto en el artículo 67 del Acuerdo 645 del 09 de junio de 2016, corresponde al contratista el pago del 2% 
por concepto de la estampilla, originado en el contrato, y sus adiciones, si las hubiere.  
 
CLÁUSULA 29 –  PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: De conformidad con el artículo 41 de la Ley 80 de 
1993 este contrato se entiende perfeccionado cuando se logre acuerdo sobre el objeto y la contraprestación y 
éste se eleve a escrito. Así mismo, atendiendo lo dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007: a- por parte 
del CONTRATISTA: Constituir la garantía única b- Por parte de la SECRETARÍA: la existencia de la disponibilidad 
presupuestal, expedición del registro presupuestal correspondiente, aprobación de la garantía única c - por 
ambas partes la suscripción del acta de inicio. 
 
CLÁUSULA 30 –  PUBLICACIÓN: De conformidad con el artículo 223 del Decreto Nacional 019 de 2012, el 
presente contrato se publicará en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP II.  
 


